Handicap International — HI/2015/A0/ MOBILIER - Dossier de participation

HANDICAP
INTERNATIONAL

DOSSIER DE PARTICIPATION a ’APPEL d’OFFRES
HI/2015/AO/MOBILIER ET CLOISONS ACOUSTIQUES

Date de publication : 14 Janvier 2015
Date limite de réception des candidatures et des offres: 25 janvier 2015 a 23h59
Date de communication écrite du/des marchés adjugés : minimum endéans une semaine ouvrable

Identification de I’acheteur : Handicap International asbl

Représentant Légal :

Vincent Slypen

Adresse : rue de Spa 67 a 1000 Bruxelles

Tel /fax : +32 (0)2 233 01 01/ +32 (0)2 280 60 30
Email : vincent.slypen@handicap.be

Web site : www.handicapinternational.be

Personnes responsables du marché :

Contact :

Saverio Fresi

Adresse : rue de Spa 67 a 1000 Bruxelles

Tel /fax : +32 (0)2 233 01 55/ +32 (0)2 280 60 30
Email : saverio.fresi@handicap.be

Web site : www.handicapinternational.be

Fondée le 19 juillet 1982 et reconnue d'utilité publique, Handicap International, association sans but
lucratif, est spécialisée dans le domaine du handicap. Son action s’inscrit dans les cadres de 1’aide
humanitaire et de la coopération au développement, dans les différentes phases urgence —
réhabilitation - développement.

Lieu de livraison et de montage : rue de I’ Arbre Bénit 44 — 48 — 1050 Bruxelles — 4eme étage.

Procédure de participation

Le dossier d’appel d’offres est constitué des documents suivants :
- Le présent dossier de participation.
- Un formulaire de candidature.
- Les conditions générales d’achat.
- Le descriptif quantitatif tarifaire des fournitures.
- Lamicro implantation a I’étage identifiant les lieux concernés par le présent marché.

- NBI1 : La participation est conditionnée a la livraison sur site et au montage - pour prét en en
démonstration - d’un poste de travail complet pour visualisation et test du siege qui reprend : 1
bureau avec cloisonettes et systéme d’alimentation électrique— 1 siége de travail (+ une
alternative de siége) — un caisson a tiroir — une armoire en bois a porte + une alternative d’
¢tagere de rangement ouverte de 80cm de largeur — une armoire métallique a rideau ; une
lampe de bureau LED.

- NB2: La livraison pour démo des cloisons /espaces acoustiques mobiles n’est pas obligatoire
mais constituera un plus.
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Remise des candidatures et des offres

Conditions d’envoi ou remise des plis

Les candidats transmettrons leur candidature et offre a :

Handicap International
Services Généraux
Rue de Spa 67

B - 1000 Bruxelles

Modalités d’envoi : le pli devra étre remis contre récépissé, ou, s’il est envoyé par la poste par pli
recommandée avec avis de réception postale de facon a parvenir a destination avant la date et I’heure
limites de réception des offres indiquées sur la page de garde du présent document. Apre ce délai, les
offres ne pourront plus étre examinées.

Contenu : le dossier sera transmis au moyen d’un pli contenant la totalité des pi¢ces demandées en
deux (2) copies et un exemplaire sur cl¢ USB.

Description du marché de fourniture (- livraison a I’étage et montage sur site):
Lot 1 : - mobilier de bureau pour poste de travail
- autre mobilier de bureau
- accessoires au mobilier de bureau
Lot 2: cloisons acoustiques mobiles ; espace individuel acoustique pour visio-conférence
acoustiques mobiles ; espaces acoustiques informels de réunion (3 + 3 personnes)

Dans le cadre d’un déménagement de si¢ge, Handicap International recherche un prestataire privilégié
qui pourra lui fournir dans les conditions définies dans le cadre d’un contrat de fourniture, la
fourniture ; la livraison et 1’installation de mobilier de bureau sur notre site.

Descriptif indicatif des références demandées :

A titre informatif le futur siége social d’Handicap International accueillera une population d’environ
75 personnes.

Toutefois, Handicap International souhaitant conserver une partie de son mobilier actuel et ces
quantités n’ayant pas encore été arrétées, le nombre d’éléments a fournir par I’entreprise sélectionnée
ne peut pas étre convenu aujourd’hui avec exactitude.

Afin de donner une échelle au présent marché, la conservation de ces ¢léments ne devrait pas excéder
le tiers des besoins, toutefois cette proportion ne pourrait nullement étre considérée comme
contractuelle, Handicap International se réservant le droit d’augmenter ou réduire les quantités lors du
bon de commande.

Au méme titre, les visuels présentés ne le sont qu’a titre illustratif, Handicap International laissant les
entreprises candidates proposer leur design.

Lot 1 - Mobilier de bureau conventionnel neuf « entrée de gamme »

- Poste de travail;

- Siége de travail a 5 roulettes, a assise dynamique en tissus, avec accoudoirs, dos en tissus ou
treillis network ; structure métallique - et réglable (réglage en hauteur et basculement et
inclinaison d’assise; réglage des accoudoirs) :. Conforme a la norme européenne EN1335 et a
la norme belge NBN S26002 et NBN EN 1335-1
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- Poste de travail sur deux pieds (Dimension 160 x 80 cm), de forme droite avec trappe pour

passage de cable et goulotte de connectique data RJ45 et électrification verticale. Finition
mélaminé/stratifié.

- Cloisonettes en bois ( + alternative acoustique en tissu ) frontales avec systéme complet de
fixation: pour fixation sur bureau individuel pour séparation face — face entre les bureaux
(hauteur minimum 50 cm - Longueur de 160cm) ;

- Cloisonettes en bois (+ alternative acoustique en tissu ) latérales pour séparation cote - cote
entre les bureaux (hauteur minimum 50 cm ; longueur : 40 cm + option : 80cm)

- Caisson mobile a roulette en acier ou alternative en bois mélaminé stratifi¢ a 3 tiroirs (1 tiroir
plumier — 1 tiroir DIN 4/A6 150mm — 1 tiroir dossier suspendus) fermant a clef (+ clef de
réserve), sur roulettes:

- Armoire métallique a rideaux, a clef (+ 1 clef de réserve), de rangement avec tablettes
réglables a 5 ou 6 étageres (hauteur 198cm largeur 120cm et en alternative : H 150 cm et 120
cm de largeur avec 4 étageres)
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- Armoire métallique a rideaux ou étageére de rangement en bois mélaminé/stratifié avec portes
ou double face ouverte (dimension minimum en H - hauteur de 120 cm— maximum 150 cm et
de 80cm de L - largeur ou en alternative : 160cm de largeur)

- Autres meubles :

- Chaises « visiteurs » empilables — finition tissu.

- Chaises haute ou variante tabouret avec semi dos 110cm pour table haute de type cafeteria et
- Table haute ronde 60cm diamétre pour chaise haute type cafeteria
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Tables de réunion - finition mélaminé/stratifié en configuration : a) Standard : 140cm x 80
cm avec équipement électrique/RJ45-
- b) Variantes avec equip. Electrique et RJ45 : a) : 120cm x 60 cm ; b) : 160cm x 80cm.

P L]

Tables rondes en mélaminé/stratifié sur (un) pied métallique (diamétre 90cm — alternative
110cm)

>

Tables rectangulaires en mélaminé stratifi¢ sur 4 pieds (dimensions 80cm X 80cm)

|

|

Fauteuil et table basse pour salle d’attente en simili cuir/sky ou en variante tissu.
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Comptoir en bois stratifi¢/mélaminé pour bureau d’accueil en coin (avec angle droit ou angle arrondi ;
dont un c6té avec comptoir et ’autre coté sans comptoir en table de bureau ): dimensions : de265 a
298cm de coté

Présentoirs métalliques ou en bois :
[

- Accessoires :

- Bras support écran pour ordinateurs fixes

- Lampe de bureau individuelle LED

- Porte manteau en pied a 8 patéres et porte parapluie
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- Poubelle de tri papier

jt
L]

- Poubelle pour les autres déchets ‘tout avenants’.

¥

- Panneau écritoire effacable - white board - pouvant se visser au dos des armoires (Dimension :
60X90cm et 90X120cm)

-

- Paper board sur roulette avec tableau blanc effagable
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%

Lot 2

- séparations / cloisons acoustiques mobiles en tissu:

Cloisons de séparation d’ilot avec pied de support: acoustique, facile a placer et amovible. Dimensions
+/- 160cm Largeur x (130cm a 150cm de Hauteur)

Cloison amovibles : pour placement au dos des armoires métalliques (120cm de Largeur x 150 a
198cm de H)

Espace acoustique individuel : (pour téléphonie, pc et visio conférence) . Dimension : 130L x 120P x
240cm H avec table de travail 120 x 60 et connectique électrique et RJ45 si possible.

Espace acoustique informel De réunion (4 ou 6 places) : avec petite table de travail et cloisons
acoustiques ou en variante : 2 fauteuil x 2/3 personnes face a face avec petite table au milieu.

Adresse de livraison du marché :

Nouveau siége d’Handicap International sis rue de I’ Arbre Bénit 44 — 1050 Bruxelles — 4eme étage
accessible par cour intérieur ou par la rue.

Liste des documents et informations a fournir en Francais ou en Néerlandais:

—

Le présent dossier de participation paraphé et signé.

Le formulaire de candidature rempli et signé avec les documents requis (les bilans
comptables et comptes de résultats certifiés doivent étre obligatoirement fournis).

Une présentation des références produites ou distribuées.

Une présentation des références de 1’entreprise lors de marchés similaires au présent marché.
L’offre de prix ;

Le catalogue papier avec les prix

N

AR

L’examen aura pour objet d’une les qualités des candidats méme (points 1 & 4 repris ci-dessus) et
d’autre part le contenu des offres (points 5 a 6 repris ci-dessus).
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Comment seront sélectionnés les candidats?

Critéres de sélection des candidats:

Cette partie concerne les informations contenues dans le formulaire de candidature et les documents a
joindre. Chaque soumissionnaire peut €¢galement inclure tous les documents additionnels qu'il souhaite
joindre au dossier.

Dans I’ordre, les critéres de sélection seront :
- capacité administrative et viabilité financiere ;
- niveau d'expérience ;
- aptitude a s’adapter au besoin d’Handicap International.
- Label écologique ISO 14001 ou enregistrement EMAS (européen) ou autre reconnu.

Critéres d'exclusion :

Reégle de nationalité : concerne la nationalité des soumissionnaires. Sont ¢ligibles les soumissionnaires
des pays de 1I’Union Européenne, et des 3 pays signataires de 1'Association européenne de libre-
¢change (AELE) et signataires de I’Accord sur 1'Espace économique européen (EEE) (Norvege,
Islande, Liechtenstein).

Les candidats ou soumissionnaires ne devront répondre a aucun des cas suivants :

- @&tre en état ou faire 1’objet d’une procédure de faillite, de liquidation, de redressement
judiciaire ou de concordat préventif, de cessation d’activité, ou se trouver dans toute situation
analogue résultant d’une procédure de méme nature prévue dans les législations ou
réglementations nationales ;

- faire I’objet d’une condamnation prononcée par un jugement ayant autorité de chose jugée
pour tout délit affectant leur moralité professionnelle ;

- avoir commis une faute professionnelle grave constatée par tout moyen que le pouvoir
adjudicateur peut justifier ;

- ne pas avoir rempli leurs obligations relatives au paiement des cotisations de sécurité sociale
ou leurs obligations relatives au paiement de leurs imp6ts selon les dispositions 1égales du
pays ou ils sont établis ou celles du pays du pouvoir adjudicateur ou encore celles du pays ou
le marché doit s’exécuter ;

- avoir fait I'objet d’un jugement ayant autorit¢ de chose jugée pour fraude, corruption,
participation a une organisation criminelle ou toute autre activité illégale préjudiciable aux
intéréts financiers des Communautgs ;

- suite a la procédure de passation d’un autre marché ou de la procédure d’octroi d’une
subvention financée par le budget communautaire, avoir été déclaré en défaut grave
d’exécution en raison du non-respect de leurs obligations contractuelles.

Les marchés ne sont pas attribués aux candidats ou aux soumissionnaires qui, pendant la procédure de
passation de marchés :

- se trouvent en situation de conflit d'intérét ;

- se sont rendus coupables de fausses déclarations en fournissant les renseignements exigés par

le présent appel d’offre ou n’ont pas fourni ces renseignements.

En retournant les présentes instructions de participation paraphées et signées, les soumissionnaires
affirment qu’ils ne sont pas dans une ou plusieurs des situations mentionnées ci-dessus et consentent a
faire parvenir a Handicap International, dans les sept (7) jours calendaires suivant la réception de la
requéte d'Handicap International, tout document additionnel que Handicap International jugera
nécessaire pour assurer ses vérifications.

9/10



Handicap International — HI/2015/A0/ MOBILIER - Dossier de participation

Comment seront sélectionnées les offres et comment sera attribué le marché ?

L’attribution du marché sera faite sur la base de D'offre présentant le meilleur compromis
qualité/prix/délai en fonction des besoins définis dans 1’appel d’offres.

Les criteres de sélection des entreprises et des offres:
o Prix total des prestations offertes (50% de pondération sur la décision — 10 points sur un total
de 20 points).

Les prix moyens du marché serviront de base pour évaluer le prix, ceci afin de traiter les offres
anormalement basses.

L’offre la moins chére regoit 10 points. Les autres offres, plus chéres, sont affectées d’une
note calculée comme suit : =20 — 10 X (le montant de 1’offre analysée / le montant de 1’offre
la plus basse).

o Valeur technique et écologique : (50% de pondération sur la décision — 10 points sur 20)

1. Valeur écologique de I’entreprise défini par le type de certification recue (2pts)

2. Indications spécifiques sur les matériaux d’origine recyclés et sur la possibilité de recycler
une partie des meubles ( 40 caissons a tiroirs et 25 bureaux 80x160cm) a affecter a la
réalisation des meubles et cloisons, (3pst)

3. Indication sur la provenance des principales fournitures (PEFC ou FSC - origine et
certification du bois) et fiches techniques correspondantes (3pts)

4. Garanties proposées (2pts)

Pour chaque critére, la note maximale correspond a une proposition apportant une amélioration
significative aux conditions initiales prévues dans le dossier de consultation. La note moyenne
correspond a une proposition conforme aux conditions initiales prévues dans le dossier de
consultation. La note 0 correspond a une insuffisance d’informations ou a une offre non conforme.

Handicap International étant une association a but non-lucratif fonctionnant en grande partie sur appel
a la générosit¢ du public, dons qui ont pour vocation de financer des opérations d’aide au
développement ou d’aide urgente a travers le monde, nous serons attentifs a la capacité des entreprises
répondant a inclure une dimension de mécénat dans leur offre. Ce mécénat pourra se présenter sous la
forme d’un don en nature ou d’un don financier.

Handicap International se réserve la possibilité de renoncer a attribuer le marché objet du présent appel
d’offres en fonction des circonstances sans avoir a se justifier ni 8 dédommager en aucune maniére les

entreprises consultées.

Date : Lieu:
Nom : Fonction :
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