
Voorbereiding activiteit 

Locatie 
Checklist: 

- Voldoet de locatie aan de vereisten van de activiteit? 
- Verzekering nodig? 
- Telefoonnummer van verantwoordelijke locatie? 

Promotie 
Datum – uur 
Locatie 
Korte inhoud activiteit 
Aantrekkelijke foto 
Tvv Handicap International 

Lijst materiaal 
 

Partners?



Draaiboek activiteit 
 

Tijd (Deel)activiteit Materiaal To do Verantwoordelijke 
     

    
 
 
 

    

    
 
 
 

    

 

Nadien 

 Bedanken van alle partners! 
 Evaluatie (zie evaluatiefiche) 

Budget 

Datum 
Voorschot van 
HI 

 
Datum Inkomsten 

 

Belangrijk om alle bewijsstukken bij 
te houden!! 

    
 

    
      

 
    

      
 

    
      

 
    

      
 

    
 

Bedrag over te maken aan HI 
TOTAAL € 

 
TOTAAL € 

 
€ 
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